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Configuracion inicial de Mail

Primeramente, se tiene que haber configurado la cuenta de correo desde la interfaz web de Gmail.
Cuando se haya terminado de configurar la plataforma de Gmail, se continta con el cliente de correo
de Mail. Cuando se inicia el programa por primera vez aparece una ventana como la siguiente:

Welcome to Mail

~ Cancel \ Go Back

Welcome to Mail

You'll be guided through the steps to set up your mail
account.

To get started, provide the following information:

Full Name: Ejemplo de cuenta

Email Address: ejemplo@cimat.mx

Password: [0.-00.....|

Donde se introduciran los siguientes campos:

Full name: Nombre del usuario

Email Address: usuario@cimat.mx
Contrasefa: [la proporcionada por COmputo y Redes]

Después de esto se da clic en Continue .

Mail recibird una notificacion a cerca de la seguridad de este dominio, para continuar con el proceso
se da clic en el boton de Connect.
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Welcome to Mail

Welcome to Mail
LOLOLBO Verify Certificate

Mail can't verify the identity of “cimat.mx".

The certificate for this server is invalid. You might be connecting to a server
that is pretending to be “cimat.mx” which could put your confidential
information at risk. Do you want to connect to the server anyway?

[ Show Certificate J | Cancel |

Pl Searching for mail servers for the specified email address. .

@ . Cancel | Go Back Continue

Configuracion de Mail con IMAP
Después de haber realizado los pasos descritos en el apartado anterior, se llenan los campos de la
siguiente ventana con la informacion aqui mostrada.

Welcome to Mail

Incoming Mail Server

Account Type: | €3 IMAP =

Description: | CIMAT IMAP

Incoming Mail Server: imap.gmail.com

User Name: ejemplo@cimat.mx

Password: [oooooooo.n ]

-

C?) | Cancel | | GoBack | [ Continue |

Account type: IMAP
Descriptiopn: [Un nombre para identificarlo 0 Ej. IMAP d Servidor de entrada ]
Incoming Mail Server: imap.gmail.com
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User Name: usuario@cimat.mx
Password: [La proporcionada por Computo y Redes]

Nota: En la seccion de Nombre de usuario se debe teclear el nombre de usuario junto con el arroba y
el dominio (@cimat.mx). Una vez llenado este formato, damos clic en Continue .

En la configuracion para el servidor de salida capturamos la siguiente informacion:

Welcome to Mail

Outgoing Mail Server

Description: SMTP

L Outgoing Mail Server: | smtp.gmail.com v
\ % M Use only this server
'
\ “ @ Use Authentication
i\’o F N User Name: ejemplo@cimat.mx
. i ! Password: [oooouuul |
b ’ j L J
) N
J Ky |'.\J
[ '_? ) | Cancel \ }, GoBack \ Continue

Descriptiopn: [Un nombre para identificarlo dej. SMTP 6 Servidor de salidg
Outgoing Mail Server: smtp.gmail.com

Habilitar: Use Authentication

Username: usuario@cimat.mx

Password: [La proporcionada por Computo y Redes]
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En la siguiente ventana nos aparecera un resumen de la configuracion que hemos realizado:

Welcome to Mail

Account Summary

Account Description: CIMAT IMAP
Full Name: Ejemplo de cuenta
Email Address: ejemplo@cimat.mx
User Name: ejemplo@cimat.mx

Incoming Mail Server: imap.gmail.com
SSL: on

Outgoing Mail Server: smtp.gmail.com
SSL: on

(™ Take account online

@ | Cancel | | GoBack | [ Create |

Para finalizar, habilitamos la opcion de Take account online y terminamos dando clic en Create.
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e 0o Inbox (2 messages)
R = B8] EIEREIRIEI=E Q
[ Hide |@ILED Sem
A Inbox Sort by Date v
{ Sent El equipo de Gmail B2 E::quipode Gmail_-rmai{l:]nurﬁply@gaogle.cum:-
Obtener Gmail en tu teléfana mavil mo empezar a utilizar Gmai
) August 3, 2012 2:14 PM
CIMAT IMAP Ya hace mucho tiempo que no
necesitas tu ordenador para acced...
¥ [ [Gmail] P

[C] Borradores
[C] Destacados
(L] Enviados
] Importante
[C] Papelera
EI Spam

[ Todos

[C] Trabajo

(L] Varios

[ Correo electrénic...

pec
MAIL ACTIVITY

El equipo de Gmail 8/3n2

Camo empezar a utilizar Gmail

Cuatro cosas que debes saber Gmall
€s un poco diferente. Cuando apre...

Cuatro cosas que debes saber
Gmail es un poco diferente. Cuando aprendas estos cuatro cor
que ya no querras usar ninguna otra aplicacién de correo.

SR

Maover el mensaje a la "Papelera”

Cuando marco un mensaje en IMAP como eliminado:
@ Eliminar automaticamente activado - Actualizar inmediatamente el servidor (predeterminada)
) Eliminar automaticamente desactivado - Esperar a que el cliente actualice el seridor

Cuando un mensaje se marque como eliminado y se suprima de la dltima carpeta IMAP visible:
@) Archivar el mensaje (predeterminado)

Eliminar el mensaje de forma inmediata y definitiva

Las ventajas de utilizar IMAP sobre POP es que en el primero se sincronizan todas las carpetas

creadas en el cliente y se reflejan en el webmail de Gmail. En el ejemplo de la imagen se muestran
tres carpetas creadas en el portal de Gmail (Amigos, Trabajo y Varios) y dichas carpetas apareceran
también en Mail de Mac junto con su contenido. También se creard una copia de los correos enviados
en la carpeta de [Sent] por lo que éstos se podran encontrar en todos los clientes que tengamos
sincronizada dicha cuenta. Sin embargo, si un correo es eliminado en el cliente, también se eliminara
en la pagina, por lo que se recomienda tener cuidado con este punto y revisar cuidadosamente las
opciones de IMAP en Gmail para el manejo de eliminacion de mensajes.
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Resumen de la configuracion de IMAP
Para hacer algin cambio o bien cerciorarnos de que hayamos hecho bien los pasos de configuracion,
podemos ir al menu de darle clic en el mena Mail y después clicenlaopciondePr ef er ences é

 Edit View Mailbox Message Format

Provide Mail Feedback...

MAIL Services > rt by Date v

‘ Hide Mail %H
Hide Others X $H
RSS ShOW A||

Quit Mail #Q

]
un
U

Accounts

ol 0 o U L

isé Junk Mail Fonts & Colors  Viewil Rules

Accounts

" [rss A NV M RPN 2, .

| RSS  Junk Mail Fonts & Colors Viewing Composing Signatures Rules

—m Mailbox Behaviors | Advanced Accounts ~—{ Account Information Mallbv,ovaeh,aviors Advanced |

CIMAT IMAP ™M CIMAT IMAP
Google IMAP A t Type: Google IMAP Google IMAP N
I (] L] Drafts [g Store draft messages on the server
Description: CIMAT IMAP
Email Address:  ejemplo@cimat.mx | Notes ¥ Show notes in Inbox
J
Full Name: Ejemplo de cuenta
»/ Sen tore sent messages on the server
"/ Sent St h
Incoming Mail Server: |imap.gmail.com Delete sent messages when:
User Name:  ejemplo@cimat.mx | Never
Password: ssssssssss
@ Junk [_| Store junk messages on the server
Outgoing Mail Server (SMTP): | SMTP 3 Delete junk messages when:
@ Use only this server | Never &l
@ Trash [g Move deleted messages to the Trash mailbox
@ Store deleted messages on the server
Permanently erase deleted messages when:
| One month old )
= For suppart, visit Google o) + |- For support, visit Google ?)
oA \>/
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| Accounts

CIMAT IMAP

Goegle IMAP

| | AccountInformation = Mailbox Behaviors —

@ Enable this account

@ Include when automatically checking for new messages
\/ Compact mailboxes automatically

Keep copies of messages for offline viewing:

[ All messages and their attachments :J

Configuracion de Mail con POP
De manera muy similar a la configuracion con IMAP, para configurar Mail por medio de POP se hace

con los siguientes parametros:

Check with your system administrator before changing
any of the advanced options below:

IMAP Path Prefix: |

Port: | 993 @ Use SSL

Authentication: [ Password

a

8 Use IDLE command if the server supports it

For support, visit Google

Welcome to Mail

Incoming Mail Server

@ l

Incoming Mail Server:

Cancel

Account Type: | €3 POP 7

Description: CIMAT POP

‘ pop.gmail.com

User Name: ejemplo@cimat.mx

Password:

Go Back

| l

| [ Continue |
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Account type: POP

Descriptiopn: [Un nombre para identificarlo 0 Ej. POPd Servidor de entrada ]
Incoming Mail Server: pop.gmail.com

User Name: usuario@cimat.mx

Password: [La proporcionada por Computo y Redes]

Nota: En la seccion de Nombre de usuario se debe teclear el nombre de usuario junto con el arroba y
el dominio (@cimat.mx). Una vez llenado este formato, damos clic en Continue .

En la configuracién para el servidor de salida capturamos la siguiente informacién:

Welcome to Mail

Outgoing Mail Server
Description: SMTP
0, Outgoing Mail Server: | smtp.gmail.com v

@I Use only this server

\ [2] Use Authentication
P ——
'\"6 FE User Name: ejemplo@cimat.mx
P ““ N Password: ...........|
. \ ’ '
/L.» RTINS )
( 7 , L Cancel | \' GCo Back | [ Continue J

Descriptiopn: [Un nombre para identificarlo dej. SMTP 6 Servidor de salidg
Outgoing Mail Server: smtp.gmail.com

Habilitar: Use Authentication

Username: usuario@cimat.mx

Password: [La proporcionada por Cémputo y Redes]

En la siguiente ventana nos aparecera un resumen de la configuracién que hemos realizado:
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Welcome to Mail

Account Summary

Account Description: CIMAT POP
Full Name: Ejemplo de cuenta
Email Address: ejemplo@cimat.mx
User Name: ejemplo@cimat.mx

Incoming Mail Server: pop.gmail.com
SSL: on

Outgoing Mail Server: smtp.gmail.com
SSL: on

8

ﬁ@Take account online
-

@) | Cancel | | GoBack | [ Create |

Para finalizar, habilitamos la opcion de Take account online y terminamos dando clic en Create.

A partir de ahora podemos utilizar nuestro cliente de correo Mail para que éste gestione nuestros
correos electrénicos del CIMAT.

‘@800 Inbox (1 message)
(B e](e «wi»](5](®]] "

2 Inbox Ty
MAILBOXES | sort by Date »

Ejemplo de cuenta
Correo de prueba
August 8, 2012 4:40 PM

Ejemplo de cuenta
Correo de prueba

Este es un correo de prueba

=5 Apple Hot News [ 4] Este es un correo de prueba

MAIL ACTIVITY

10
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Resumen de la configuracion de IMAP
Para hacer algun cambio o bien cerciorarnos de que hayamos hecho bien los pasos de configuracion,
podemos ir al menu de darle clic en el mena Mail y después clicenlaopciondePr ef er ences é

 Edit View Mailbox Message Format

Provide Mail Feedback...

Services

Hide Mail
Hide Others

> rt by Date v

#H
X #H

Accounts

'y

_RSS Junk Mail Fonts & Colors V

bl /1

RSS Show All
= Quit Mail #¥Q

8006 Accounts e0e

@ @ D 2 L £ [ [1] oy
Genet Accounts | RSS  Junk Mail Fonts & Colors Viewing Composing Signatures Rules General | Accot
—m Mailbox Behaviors | Advanced [ Accounts

= CUENTA POP ™M CUENTA POP
Google POP Account Type: Google POP Google POP
Description: CUENTA POP
Email Address: ejemplo@cimat.mx

Full Name:

Ejemplo de cuenta

Incoming Mail Server:
User Name:

Password:

pop.gmail.com

ejemplo@cimat.mx

~—{ Account Information Mallt;oxvaehaviqrs Advanced |

p—
|| Notes

@1 Show notes in Inbox

5/ Sent

Delete sent messages when:

| Never

@Junk

Delete junk messages when:

| Never s

@ Trash

@ Move deleted messages to the Trash mailbox

Permanently erase deleted messages when:

| smTP

Outgoing Mail Server (SMTP):

| One month old &l

g Use only this server

~
.

For support, visit Google (

)

For support, visit Google

C

11
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@06 Accounts

Accounts ~—{ Account Information | Mailbox Behaviors

CUENTA POP
Google POP @ Enable this account

@ Include when automatically checking for new messages

@ Remove copy from server after retrieving a message:

| After one week + | | Remove now |

Prompt me to skip messages over [ | KB

Check with your system administrator before changing
any of the advanced options below:

Port: 995 (¥ Use SSL

>

Authentication: [ Password

= For support, visit Google @

Agregar una cuenta a la configuracion existente de  Mail
Al tener abierto el programa, buscamos el menu File y después damos clic en la opcién de Add
Account é

Je Ol'T¢ winaow

] — Cuenta Ejemplo 1 ©

Ei»][ﬁ]h‘iv] (Q )

New Viewer Window

. Open Message #0 d - . -
MAILBOXES |
Close EW
£ inbox 1556 All Windows W
=i/ Sent ‘ Save 38S
pam— | Save As.. v {+ 385
e Save as Stationery..
[l Correq Attach Files.. T 36A
Save Attachments..
RSS Quick Look Attachments. BY

= Apple
Add Account...

Import Mailboxes...
Add RSS Feeds...

MAIL ACTIVI Print.. 3P

o+ B o

12



Centro de Investigacién en Matemdticas, A.C. [p
Direccién de Computo y Redes J

Seguimos los mismos pasos que se explican en las secciones anteriores, como en este ejemplo, se
agrega una nueva cuenta utilizando el protocolo de IMAP.

[ TETT— |

Incoming Mail Server

Account Type: [ & IMAP

4r
—J

Description: { Ejemplo de cuenta 2 I

Incoming Mail Server: 1imap.gmai|.com ’

User Name: 1ejempI02@cimat.mx ]

Password: [ sssscscce ]

@ (Comac |

ount

Incoming Mail Security
@ Use Secure Sockets Layer (SSL)

4»
—

Authentication: | Password

® (Cotack ) (I

13
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Outgoing Mail Server
Description: [SMTP ’

Outgoing Mail Server: I smtp.gmail.com ] v ]

@ Use only this server

(M Use Authentication

User Name: ' ejemplo@cimat.mx |

Password: |ssssssssss |

® (Comac

Outgoing Mail Security
8 Use Secure Sockets Layer (SSL)

4»
—

Authentication: | Password

@ | GoBack | | Continue |

14
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count

Account Summary

Account Description: Ejemplo de cuenta 2
Full Name: Ejemplo de cuenta 2

Email Address: ejemplo2@cimat.mx

User Name: ejemplo2@cimat.mx

Incoming Mail Server: imap.gmail.com
SSL: on

Outgoing Mail Server: smtp.gmail.com
SSL: on

Take account online

@ Cancel [ Go Back ]

Al finalizar el proceso, Mail nos mostrara ahora tanto la cuenta que ya teniamos configurada en

nuestro equipo como la nueva que acabamos de agregar.

8 0o Inbox — Ejemplo de cuenta 2 (4 messages, 3 unread)

!I
)

B(@(E) (alt])lsw»](@]FE) @&

MAILEOXES Sort by Date v
¥ (&) Inbox Microsoft Outlook =

Mensaje de prueba de Microsoft Outlook
(& Cuenta Ejem... €} © o . I -
£ Ejemplode c... €

</ sent El equipo de Gmail B
. Personaliza Gmail con colores y temas.
g Trash

CUENTA EJEMPLO 1
» (] [Gmail]

(L] Correo electrénico n...

| equipo de Gmail &
. Obtener Gmail en tu teléfono movil

RS5

El equipo de Gmail
Apple Hot News

Como empezar a utilizar Gmail
Cuatro cosas que debes saber Gmail es un poco diferente. Cuando aprendas estos cuatro

EJEMPLO DE CUENTA 2
» ] [Gmail]

(L] Correo electrénico n...

8nenz

8nenz

8nenz

8nenz

nceptos basicos, seguro que Ya no qUerras usar ninguna otra aplicacion de correo. 1. Archivar...
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